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OBJETIVOS DA SESSAO

Apresentar o processo de reembolso da despesa realizada

Esclarecer sobre os procedimentos a adotar para a realizacao da
despesa aprovada

Capacitar os beneficiarios, com candidaturas aprovadas no ambito do
DLBC Rural da A2S, para a apresentacao de pedidos de pagamento

Prevenir ou mitigar os erros administrativos associados aos pedidos
de pagamento

A2S.pt
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Preparacao do Pedido de Pagamento
Submissao do Pedido de Pagamento
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ENQUADRAMENTO



DELEGACAO DE TAREFAS

O IFAP (organismo pagador) delega na A2S:

» A realizacao do controlo administrativo I
(analise) dos pedidos de pagamento

« O acompanhamento das operacoes
aprovadas até a perenidade dos
respetivos projetos
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O CICLO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Andlisedo PP s ;

Emissao do Termo de S |
Aceitaciao/Contrato Verificagao fisica no 30 dias
local

Realizacao de despesa .
Emissao de parecer

técnico

__________________

Submissao de Pedido | , —
rganlsmo
de Pagamento (PP) FAVORAVEL
FAVORAVEL REDUCAO
(o] | i

me Reembolso da despesa
A2S.pt




O CICLO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Pedidos de Pagamento

» Pode apresentar até 4 pedidos de pagamento (com despesa associada) e 1 pedido de adiantamento;

* O pedido de adiantamento nao pode exceder 50% do apoio aprovado (e esta condicionado a
apresentacao de garantia bancaria equivalente a 100% do valor adiantado);

« O ultimo pedido de pagamento deve corresponder a pelo menos 20% da despesa total elegivel;

* Os pedidos de pagamento devem ser apresentados dentro do periodo do execucao financeira da operacao
(maximo 24 meses), com excecao do ultimo PP;

« O ultimo pedido de pagamento deve ser submetido até 90 dias a partir da data de conclusao do projeto.

A2S.pt
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PROCEDIMENTOS ADOTAR NA EXECUCAO FiSICA DOS
INVESTIMENTOS

Garantir que a despesa realizada e elegivel na forma e no tempo

© A2S - Associagéo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia
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QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Prazo de emissao das

Elementos obrigatorios

faturas
* Até ao 5° dia util apds prestacao » Data de emissao
servicos/bens «  Numero sequencial
* No proprio dia no caso de * Nomes, moradas e NIF do fornecedor e do adquirente (exceto faturas
adiantamentos simplificadas, apenas o NIF é elemento obrigatério);

* Quantidade e denominacao dos bens e servicos

» Taxas aplicaveis e montante do imposto ou motivo da nao
aplicacao

» Data em que os bens foram colocados a disposicao se nao
coincidir com a da fatura

» Se a fatura remeter para orcamentos, autos de medicao, guias de
remessa ou transporte, estes devem ser anexados

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia
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QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

« Os documentos ndo podem apresentar rasuras

 Os fornecedores nao podem ter cessado a atividade para efeitos de
IVA e/ou IR (Imposto sobre Rendimentos)

« Os documentos emitidos informaticamente, devem conter a expressao
"Processado por computador” ou o n.° de certificado atribuido ao
programa de faturacao

« Os documentos devem conter a expressao “IVA-autoliquidacao”,
quando aplicavel

A2S.pt



Muscaria,Lda

Artesanato

Av. do Solposto,333
gogg-666 Casais de Cima

FATURA SIMPLIFICADA N° 0000

(DATA)2017 [ 0+ | 20 )

Tel. 999 999 999 Evmofs) Sefs)_ Manuel Stlva
Soc. par Guolas
. Designacio e Importancia :
— ~
( a Pecas de decovaclio ( ) 200 00
\/ \___/ \\_/'
| .
Os artigos constantes neste documento foram colocados a disposicio do adguirente nesta data I N
Sub-Total.................. N
Local de Canga: Horz [WA, g \ .
| Lacal Descarga Hara: Matricula: TOTAL € 200 OOJ

O Grafioy Amunts Priciie - Cool. 504 892 TS - A 6l . g RS - Tl 08 250 O3 - Fac T 505 0T
4 IL Pasrian- SIVER OO0 WG - e i

Exemplo

Erros comuns

N° de contribuinte
obrigatorio

Despesas superiores a
100%€, é obrigatorio o
nome e morada do
cliente

Fatura discriminada
(quantidades,
designacgao dos
artigos, precos
unitarios)

Indicacao do valor sem
IVA, a taxa de IVA, total
com IVA
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FATURA SIMPLIFICADA N® 0000

Muscaria,Lda E [
Artesanat; (DATA:] e ||' _J Xem p o
Av. do Solposto,333 17 | 04 20
9999-666 Casais de Cima / Erros comuns
Tel. 999 999 999 Ex.mafs) Sefe) Manuel Stlva
E;;‘%f’m"ﬁ NIF N° 000 000 000 Praga oas Floves, nez Mafra
B « N° de contribuinte
VI NE Cenlr. 19I3l5| A g|.:2|g B | obrigatério
: Quant. Designacio Preco Unit. Impartancia )
o | vasos em cerfmica (15 L) 40)00 20,00 « Despesas superiores a
4 Vasos et cerdmien (5 L) 20l00 20,00 100¢€, e Ob”gatono o

nome e morada do
cliente

» Fatura discriminada
(quantidades,
designacao dos
artigos, precos

unitarios)
Os artigos constantes neste doecumento foram colocados a dispoesicao do adguirente nesta data I |
Sub-Total. ................ 160,00 ° Indicagéo do Valor Sem
Local de Canga; Horg : 26,80
e : PN 2SR s - IVA, a taxa de IVA, total
| Lacal Descargs Hara: : Matricula: - - TOTAL € 210, QOJ
.?l--C.r'.lul-l.'.'l Phslide - Cool. 504 893 B5 - R Min. g B 00 04 - Tl T 353005 - Tax 10 325 97 Com IVA

L Pagriaa - STVER 30 W0 S - worwe o i

0, 5.



Abilio Abilio Alves FACTURA/RECIEO N: 00001

Tirm,: 11 9117 911
Tw. da Saudade ne 800 - Linhaceira
2305-114 TOMAR

[ Cont. 200 200 200 |

20  gn  Abril de 201 7
Exei80 ge py Manuel Stlva Unipessoal Laa
Vi Pt 935782873 Praga oas Floves, nez Mafra
DESIGHACAD
——— \
gbras na quinta do Sr. Manuel Silva )

Tetal .

O e g Firreiged St findn Raede pododddin o ol ded b o e it 2t - RS, At @ B RO  Detormimitan neaieradan die i o P00
BTy ekl Pt Tl ok, Ll = (il SO0 1 TETE « b NG 2 200 20T « v D0, P A ool S8-00 » 2900 = 300 TOMAS

Exemplo

Erros comuns

Fatura discriminada
(quantidades,
designacao dos
artigos, precos
unitarios)

Indicacao do valor sem
IVA, a taxa de IVA, total
com IVA

Nao pode conter
rasuras



Abilio Abilio Alves FACTURA/RECIBO N: 00001 Abilio Abilio Alves

'|'||-|-|I;-E}1 ! -|_'H 1 -|_'=1 1 Tlm.: %1 131191 1_ )
Tu. da Saudade, ne 800« Linaceira T
2305-114 TOMAR Cont 0020 200
Cont. 200 200 200
. i~ o
20 go_ Abril do 201 7 Auto de Medigdo n?1
Ex i gy MANUEL Stva Unipessoal Loa Referente 3 Fatura/recibo ne 00001
X g ererente a ratura/recibo n=
s Flores, nez
W Cont, 93578273 Praga das Flores, Mﬂ{m De 20 de abril de 2017
DEAGHACAD WALOR
Obras wa quinta do Sr. Manuel Stlva, 1500,00 Preco
conforme auto oe meolichio nat total
. . Colocagao de telhado em telheiro 20 m2 10,00 200,00€
(VA autoliquidacio em telha lusa
Colocagdo de porta lateral 250 2 200,00 400,00€
x 90 cm
Sub-Tokal . .. . .
Pintura de paredes do telheiro 100 5,00 500,00€
[ i F m2
Impartancia n&o scumutavel | . . Instalagdo elétrica 1 400,00 400,00€
el | 1500,00

O dnthaay Firrvied Srndadin Saades doloradod & dipaciida daaddunnrle atia ot NS et BERTRAE « Degavmimin neseeracbn die 004 0 100
T v erri Pyt Torrin s, L = Somlibuinte SO0TIESE « & ML 5 2UNAET e [, R hivated oo, 5321 » 90 - 500 TOMAA

Data: 20/04/2017

Exem plo Assinatura: AbiLLo AL\/@S

Erros comuns



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Casos particulares: IVA devido pelo adquirente

» Se 0 IVA nao é elegivel — Nao é registado no PP

» Se 0 IVA é elegivel — Ha documento autonomo de entrega do IVA que tem de ser registado no
R

Em ambos os casos tem de ser apresentada evidéncia de liquidacao do IVA, através da
Declaracao Peridodica do IVA e extrato da conta corrente do IVA liquidado (2433)

Caso ainda nao tenha terminado prazo para a entrega da Declaracao € apenas necessario o
extrato de conta corrente do IVA liquidado. A declaracao deve ser enviada posteriormente

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia
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QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Casos particulares: Faturas com retencao na fonte

* Deve ser aplicada a retencao corretamente
 Apresentar documento das financas relativo a declaracao de retencao e respetivo modo de

pagamento.
EXEMPLO
/~ Fatura Pagamento 1 Pagamento 2 \
N Servicos: 1000 € Fatura: 1180 € Retencao das Financas: 50 €
IVA: 230 €~ E VA: 230€ | [F=5] Elegivel: 50 €
Retencao: 50 € Elegivel: 950 €
Total da fatura: 1.180 € Total pagamento: 1.180 € Total pagamento: 50 €
\_ /

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Elegibilidade Temporal Elegibilidade Material
» Os documentos (incluindo modos de » As despesas devem estar em conformidade
pagamento e registos contabilisticos) tém com os investimentos aprovados em
que estar enquadrados nas datas de candidatura: valores, caracteristicas e
execucao do projeto rubricas de despesa

Ver necessidade de apresentar Pedido de Alteracéo (PALT)

00, 5.



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Elegibilidade Normativa

SO é elegivel a despesa efetivamente paga pelo beneficiario
£ obrigatoria a apresentacdo dos meios de pagamento, extratos bancarios e registos contabilisticos

S6 é elegivel a despesa paga através de cheque, transferéncia bancaria ou multibanco
Nao sdo elegiveis pagamentos em numerario

So é elegivel a despesa paga através da conta especifica
As amortizacdes de imobilizado devem estar corretamente registadas

O fornecedor tem de estar habilitado para a prestacao dos servicos/bens

* O fornecedor esta habilitado quando possui CAE especifica para o efeito (www.sicae.pt)

* Quando ha subcontratacao deve demonstrar que vendeu ao mesmo preco da compra

* No caso de obras, o empreiteiro devera ter o alvara valido e adequado ao servico a prestar (www.impic.pt)

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Elegibilidade Normativa

S0 sao elegiveis documentos de despesa totalmente pagos, mesmo que sejam pagos
em varias tranches ou que nao sejam totalmente imputados ao projeto

O pagamento de sinal é elegivel desde que:
» Seja comprovado através de fatura, modo de pagamento e registo contabilistico
« O adiantamento seja regularizado na fatura ou através de nota de crédito

Descontos comerciais e financeiros nao sao considerados elegiveis porque nao
correspondem a despesa paga, e devem obrigatoriamente constar na fatura

Pagamentos efetuados através das contas pessoais dos socios sao elegiveis desde que:
» tenham ocorrido até a data de assinatura do contrato
« as faturas tenham sido emitidas em nome da sociedade promotora
» estejam registadas no imobilizado
* 0S pagamentos aos socios estejam regularizados

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Regularidade e legalidade dos documentos de despesa

Elegibilidade Normativa

Nao sao elegiveis:

Os encargos financeiros e despesas de contencioso
A compra de equipamentos em segunda mao

IVA e outros impOStOS (exceto no caso das entidades isentas de IVA , com regime PRO-
Rata ou Afetacdo Real)

Custos com fundos de capital de risco e de empréstimo, garantia e
locacao financeira

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Licenciamentos

Licenca de construcao

Condicionante ao primeiro PP, com despesas de obra incluidas
E da competéncia das Cdmaras Municipais

A realizacdo da despesa s6 pode ocorrer apds a emissao da Licenca de
construcao

S6 sdo aceites documentos de despesa cuja data de emissao esteja dentro do

periodo de validade dessa licenca
ver necessidade de prorroga¢do da data de fim da Licen¢a de construgao.

As Licencas tém de ser emitidas em nome do promotor
ver necessidade de averbamento.

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Licenciamentos

Licenca de utilizacao

« Condicionante ao ultimo PP
» Aplica-se a utilizacao dos edificios, bem como as alteracdes de utilizacao
« Mantém-se valida quando as obras estao isentas de licenciamento

- E obrigatoriamente emitida em nome do promotor (nio do proprietario do
espaco)

« Nao é substituida pelo licenciamento da atividade

« E da competéncia das Camaras Municipais

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Licenciamentos

Licenciamento da atividade

« Condicionante ao ultimo PP no caso de novas atividades

» REAP, Titulo de utilizacao de recursos hidricos, Registo Nacional dos Agentes
de Animacao Turistica (RNAAT), Registo Nacional dos Empreendimentos
Turisticos (RNET), Licenca industrial, entre outros

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Pequenas adaptacoes ou alteracoes

S6 sao aceites adaptacdes ou alteragdes, desde que devidamente justificadas.

Adaptacoes técnicas ou pequenas alteracoes podem ser justificadas no proprio pedido de
pagamento desde que:

« Sejam acompanhadas de justificacao detalhada e registadas as justificacdes em campo
proprio no I-Digital

* Ocorram dentro da rubrica de investimento aprovada

Quando na analise do Pedido de Pagamento é detetada uma alteracao nao justificada pelo
promotor € emitida uma mensagem eletronica, solicitando esclarecimentos.

O promotor tem dois dias uteis para resposta.

Caso nao exista resposta ou a justificacao nao seja aceitavel a despesa é considerada nao
elegivel



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Pequenas adaptacoes ou alteracoes

Vejamos alguns exemplos

Alteracao de fornecedor
Novo fornecedor oferece
condigées mais vantajosas
(prego, assisténcia técnica,
prazos de entrega, etc)

Novos equipamentos
dentro da mesma rubrica

de despesa
Desisténcia de aquisicdo de um
equipamento em favor de outro
nao comprometendo os
objetivos do projeto

Alteracao de preco
A dinamica do mercado
implicou alteragoes aos pregos
inicialmente previstos

Alteracoes técnicas do
equipamento

Alteracoes das caracteristicas
técnicas do equipamento ndo
comprometendo os objetivos do
projeto

0, 5.



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Pedidos de Alteracao (PALT)

Sempre que seja necessario efetuar alteracdes técnicas formais deve ser apresentado um PALT:
« alteracOes que impliqguem transferéncia de verbas entre rubricas de despesa

 alteracdes que envolvam o envio de novos dados para contratacao

Alteracoes de caracteristicas
Alteracoes de verbas Transferéncia da técnicas de equipamentos

entre rubricas titularidade do projeto que possam comprometer
os objetivos

Os PALT podem também incluir pedidos de alteracao de prazo de execucao, dentro dos limites
estipulados na Portaria

0, 5.



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Pedidos de Alteracao (PALT)

Os PALT sao apresentados antes dos Pedidos de Pagamento!

Nao sao autorizadas alteracoes motivadas por erros e omissoes dos projetos!

Os PALT sao processos morosos que implicam:

apresentacao de pedido no Balcao do Beneficiario do PDR2020
analise técnica do PALT com eventuais pedidos de esclarecimentos
decisdo por parte do Orgdo de Gestdo do GAL A2S

envio dos novos dados para o IFAP

reanalise dos PP anteriores -> maior probabilidade de selecao para Controlo de
Qualidade -> mais tempo necessario para a liquidacao dos PP.

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Codigo dos Contratos Publicos

Artigo 2.° CCP
Séo entidades adjudicantes

a) Quaisquer pessoas coletivas que, independentemente da sua natureza publica ou
privada:

1) Tenham sido criadas especificamente para satisfazer necessidades de interesse geral,
sem caracter industrial ou comercial, entendendo-se como tal aguelas cuja atividade
economica se nao submeta a logica do mercado e da livre concorréncia,

e

11) Sejam maioritariamente financiadas pelas entidades referidas no numero anterior
(publicas), estejam sujeitas ao seu controlo de gestao ou tenham um orgao de
administracdo, de Direcao ou de fiscalizacao cuja maioria dos titulares seja, direta ou
indiretamente, designada por aquelas entidades;

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Publicitacao dos apoios

Consultar o Guia de informacdao e comunicacao para beneficiarios do PDR2020 (OTG
n°4/2015) e descarregar os logos obrigatorios disponiveis em www.pdr-2020.pt e no site da
A2S (www.a2s.pt)

Material informativo

Obrigatorio colocar barra de cofinanciamento

O PROGRAMA D= . PORTUGAL
, . DESENVOLVIVENTO 2020
LIAL) punal 20142020 ]

Pequenos objetos

UNIES EURSFEIA

F.oda Eutas Ao nliE
rlp e g wdnenhe 1l

Al Neste Gas onAas Huris

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR?

Publicitacao dos apoios

S - =

Publicagoes Sitios Web
Barra visivel na capa Barra visivel na home page
Dimensao adequada ao sem necessidade de scroll e
material ficha de projeto

Filmes e animacoes
Barra visivel antes da ficha
técnica ou mencao audio

L

Anuncios televisivos Anuncios radio

Barra deve manter-se no ar Incluir expressao: projeto cofinanciado pela Unido europeia ao
pelo menos 5 segundos abrigo do Fundo Europeu Agricola para o Desenvolvimento Rural — A
Europa Investe nas zonas rurais

A2S.pt



QUAIS OS ASPETOS A VERIFICAR ?

Publicitacao dos apoios

Para projetos com apoio superior a 50.000¢€:

» Colocar uma placa explicativa formato A3

E EbE J Ilv EN

Entidade » Durante toda a execuc¢ao do projeto
(Nome) . .
* No 1°PP deve ser enviada uma fotografia da
Projeto placa exposta no local do investimento
(Nome)
Objetivo
Dinamiza éojdas zonas rurais Onde colocar ? i ili
s Local facilmente visivel ao Qual o material a utilizar ?
publico, por exemplo na N&o existe um material pre-
R entrada do edificio. Repetir a de\flnldo. De/ve_ ser adaptado
95020 . et placa se existir mais do que as carateristicas do local

um local do projeto




PREPARACAO DO PP

Organiza¢do e recolha de documentos

senvolvimento Sustentavel da Regido Saloia

A2S.pt



INUTILIZACAO DE DOCUMENTOS

Todos os documentos originais de despesa e quitacao tém de possuir o seguinte carimbo:

Identificacdo do

ndmero da operacao
aprovada

Nome ou codigo e numero de
ordem da rubrica de
investimento aprovada

DESPESA CO-FINANCIADA PELO FEADER
PDR2020

Cédigo da
Medida/Acao do -
PDRZOZO (pe 10212, operlﬁlﬂﬂ.;w.............................................................
pequenos

Valor do documento de
: " : T S — despesa associado a

leptE e ONS el Valordodoc afefoaoperacio:......................oooo operacao, incluindo
transformacao e

SN T % mput. ... J Valor elegivel,......conc----rr € custos consjderados
C?(I;T()jeurfcl)aslzaﬁiglgse) %= nao eleg|ve|s em sede
P g de aprovacao da

candidatura, excluindo
o IVA se o mesmo nao
for elegivel

Preenchido apenas

Valor associado a concretizacdo de uma

para despesas de

_ operacao, enquadrado nos valores
funcionamento

elegiveis aprovados

0, 5.



MuEl‘:ﬂl’iﬂ, Lda FATURA SIMPLIFICADA N® 0000

Artesanato
Av. do Solposto, 333 (DATA:] =017 | o4 | =20 )
9999-666 Casais de Cima )
Tel. 999 999 999 Exmafs) S Manuel Stlva
E:l:féi%rﬂi‘:ﬁ%}:ﬁ NIE N* 000 000 000 nga das FLDV@S, ne= Ma{Va
zob o K® 300 D00 020

VI N° Conlrib, [9I3l5| A 8|.’,2|2 B l

: Quant. Designacio Prego Unit. Imporiancia )
2 vasos eme cerimica (1.5 L) 4000 20,00
4 Vasos et cermiea (5 L) 20)00 0,00
DESPESA CO-FINANCIADA PELO FEADER
PDR2020
Operacdon®,,, PDR2020-10211-00001 ... ...
Medida/Acio: 10211 Rubricalnyest ...1006
Valor do doc. afeto a operacdo......................160,00...€
e YT A — Valor elegivel; 160,00 €
Os artigos constantes neste doecumento foram colocados a dispoesicao do adguirente nesta data I
Sub-Total..........cc.... 160,00
Local de Canga: Hora WA. 52 % ... 26,80
| Lacal Descarga: Hara: Matricula: - - TOTAL € 216 QOJ
. Graficn Amamia Phalie: - Coot. W42 WS- A3 M 8 05 1005 - e 0% 353 003 Fax 1 327 067

= T Fadrlm - STAR D YN Gl - www randa ol

0, 5.



REUNIR DOCUMENTACAO

Para a apresentacao do Pedido de Pagamento sao necessarios:

Documentos de despesa e Comprovativos de Registos contabilisticos e
quitacao devidamente pagamento e extratos Extrato da conta de
carimbados bancarios respetivos subsidios

Declaracoes Relatorios Comprovativos de
cumprimento de
condicionantes

0, 5.



REUNIR DOCUMENTCAO

Documentos de despesa e quitacao

» Faturas e eventuais anexos (guias, autos de medicao, orcamentos, etc.)
» Notas de debito e credito, se aplicavel
e |

« Recibos (apesar de nao serem obrigatorios)

» Catalogos dos equipamentos (quando se justifique)

A2S.pt



REUNIR DOCUMENTCAO

Comprovativos de pagamento e extratos bancarios

» (Copia de cheques ou transferéncias bancarias e taldes de multibanco sao obrigatorios

» A data do pagamento considerada € sempre a do extrato bancario e nao do meio de
pagamento

» SO os extratos bancarios da conta especifica provam que o pagamento existiu e que foi
efetuado em determinada data

» A data do pagamento no extrato bancario tem de ser:
» Posterior a data apresentacao da candidatura;
* Anterior a data de conclusao da operacao;

* Igual ou posterior a data do documento de despesa;

Caso contrario a despesa nao é elegivel!

A2S.pt



REUNIR DOCUMENTCAO

Registos contabilisticos

Os documentos de despesa e pagamento devem estar adequadamente
registados na contabilidade:

» Diretamente no documento de despesa ou indiretamente através de
documento anexo

* Os bens e servicos devem ser registados em funcao da sua natureza:
« Na conta 43- Ativos fixos tangiveis ou
* Na conta 44 — Ativos fixos intangiveis

« A contrapartida deve ser efetuada em contas de classe 2 — contas a
receber e a pagar. Nao pode ser lancada na conta de disponibilidades
(classe 1)

A2S.pt



DESPESA CO-FIMANCLADA PELO FEADER

PROCER
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REUNIR DOCUMENTCAO

Registos contabilisticos

* No PP sao colocados os registos contabilisticos dos meios de
pagamento!

» Registo contabilistico dos subsidios recebidos:

Efetua-se o registo:

* no momento da contratacao, na conta 278 — Outros devedores e credores, por
contrapartida da conta 593 — Subsidios;

* no momento do recebimento do financiamento, na conta 12 — Depdsitos a ordem,
por contrapartida da conta 278 — Outros devedores e credores;

* no final do exercicio econdmico pela depreciacao na conta 593 — Subsidios por
contrapartida da conta 7883 — Imputacao de Subsidios para investimentos.
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REUNIR DOCUMENTCAO

Registos contabilisticos

» Balancete do razao mais atualizado com vinheta a assinatura do TOC
» Extrato da conta de IVA

» Declaracao periodica de IVA

ATENCAO

Ha prazos obrigatoérios para o registo dos documentos de despesa : \

- Até ao prazo para a apresentacao da declaracao periddica do IVA em que o
documentos se insere.

- Nao sao permitidos atrasos na execucao da contabilidade superiores a 90 dias
\contados do ultimo més a que a despesa diz respeito (CIRS). J
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REUNIR DOCUMENTCAO

Declaracoes

» Declaracdes de nao divida a Seguranca Social e as Financas;

ATENCAO
’ )

Ambas as declaracdes devem ter uma validade minima de 30 dias para além da data
em que a analise é concluida (na pratica com validade de 2 meses).

Nao é possivel dar consentimento para consulta on-line, uma vez que a A2S nao é
uma entidade publica.

\_ /

« Certidao valida da CASES, no caso das Cooperativas

* Enquadramento em sede de IVA ( Print Screen da Situacao Cadastral Atual -
Outros dados da atividade)
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REUNIR DOCUMENTCAO

Relatorios

Relatorio de gestao e contas do exercicio anterior assinado pela
Direccao/Geréncia e TOC

Ata de aprovacao do relatorio e contas
IES e/ou IRC/IRS do exercicio anterior
Relatorio de encerramento, no ultimo PP (preenchimento no formulario)

Extrato da conta de subsidios do IFAP (relativo aos pagamentos anteriores)
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REUNIR DOCUMENTCAO

Condicionantes

Entregar comprovativos de cumprimento de condicionantes, caso existam:
» Contrato de trabalho relativo aos postos de trabalho criados e Extrato de
remuneracoes mensal retirado da SS direta
« Documento Unico automovel
* Integracao de empréstimos de socios/suprimentos em capital proprio
* Licenca de construcao

* Licenca de utilizacao

* Licenca de utilizacao dos recursos hidricos

* Licenciamento industrial

» Verificacdo da existéncia de contadores de agua
* Outros



SUBMISSAO DO PP

A plataforma IDigital

© A2S - Associagdo para o Desenvolvimento Sustentavel da Regido Saloia AZS pt



REGISTO NO PORTAL DO IFAP

Os pedidos de pagamento sao submetidos na plataforma iDigital do IFAP

Para a submissao do PP é necessario efetuar o login no portal com as credenciais de
autenticacao
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CRIAR PEDIDO DE PAGAMENTO

Para submeter um pedido de pagamento é necessario previamente:

* Registar todos os documentos de despesa, incluindo os detalhes e valores elegiveis;

Registar meios de pagamento;

 Associar o pagamento a despesa e registar os lancamentos contabilisticos;

Efetuar o upload de todos os documentos (faturas, meios de pagamento, extratos bancarios
registos contabilisticos, etc...);

Seguidamente associar cada detalhe a operacao (projeto)

de pagamento estdo disponiveis no Manual de Registo do

& Jodas as instrugoes necessarias para a submissao do pedido
Pedido de Pagamento em www.ifap.pt
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CRIAR PEDIDO DE PAGAMENTO

Depois de verificar a validacao dos documentos de despesa e modos de pagamento:

 Criar o pedido de pagamento;

» Associar os documentos restantes (balancete mais recente; IES e Declaracao de IRC/IRS,
relatorio e contas, atas, declaracdes de nao divida, extrato de conta de subsidios, etc)

Nota: o pedido ira selecionar apenas os documentos validados e associados a operacao;
Esta selecdo é automatica, pelo que deve confirmar se o valor elegivel do PP é o previsto.

Validar e corrigir os erros Submeter o PP

se existirem

0, 5.



CRIAR PEDIDO DE PAGAMENTO

EXEMPLO PRATICO

Na plataforma iDigital:

* Registar documentos de despesa “

* Registar modo de pagamento /
» Associar documento de despesa ao meio de pagamento

» Registar lancamento contabilistico do meio de pagamento
» Efetuar upload de documentos

» Associar o documento de despesa a operacao

» Criar pedido de pagamento




DOCUMENTOS DE SUPORTE
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MANUAL TECNICO DO BENEFICIARIO
Contratacdo e Pedidos de Pagamento
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